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1. Introduccién

El Repositorio Institucional de la Fundacion de la Universidad de San Martin
(FUSM) es una plataforma digital disefiada para almacenar, gestionar y difundir la
produccion académica y cientifica de la institucion. En el marco de la politica de Ciencia
Abierta y los avances de las iniciativas y movimientos del Acceso Abierto, el repositorio
permite el libre acceso a distintas tipologias de documentos y otros recursos educativos
producidos por la comunidad universitaria.

El repositorio no sélo funciona para el almacenamiento y salvaguarda de la
produccion intelectual de FUSM, sino que ademas contribuye al posicionamiento de la
institucion a través de la visibilidad y el impacto de estos trabajos a nivel nacional e
internacional.

Este documento se propone presentar los lineamientos para el funcionamiento y
uso del repositorio institucional, con el objetivo de actualizar y posicionar a la Fundacion
Universitaria San Martin en el ambito de los repositorios institucionales digitales
enmarcados en las politicas y movimientos de ciencia abierta y acceso abierto a la
informacion académica y cientifica, asi como la divulgacion y visibilidad de la produccion
cientifica de la institucion.

Se aborda la conceptualizacion, planificacion, documentacion detallada,
elaboracion de guias de uso para la carga de productos por autoarchivo, la formulaciéon
de un formato de permiso para la difusién de publicaciones de acuerdo con el marco
normativo vigente en materia de derecho de autor, proteccion de datos, privacidad y otras
normativas, politicas, acuerdos y recomendaciones relevantes para salvaguardar los
derechos de quienes utilicen el repositorio institucional.

Ademas, con una mirada hacia el futuro de la institucion, se realizard una
evaluacion prospectiva de los diversos contenidos que el repositorio institucional digital
de la FUSM puede albergar y difundir.

El Repositorio Institucional de la Fundacion Universitaria San Martin es de gran
importancia para la comunidad universitaria. En primer lugar, proporciona mayor
visibilidad y acceso a la produccion académica y cientifica de la institucién, permitiendo
a estudiantes, profesores e investigadores compartir sus trabajos a grupos de interés mas
amplios, aumentando su impacto académico. Esto no soélo enriquece el conocimiento
compartido dentro de la Fundacion, sino que también fomenta la colaboracion y el
intercambio de conocimiento con otras instituciones y académicos de todo el mundo.




Adicionalmente, el repositorio institucional apoya el desarrollo de la investigacién
formativa entre los estudiantes, promoviendo una cultura de investigacion y publicacién
desde los primeros semestres de formacién académica.

Los docentes también se benefician al incrementar la divulgacion y visibilidad de
sus investigaciones, lo cual permite fortalecer su reputacibn académica y abrir
oportunidades para nuevas investigaciones y colaboraciones. En conjunto, el repositorio
fortalece la proyeccion de la investigacion tanto en el entorno interno como externo de la
FUSM, alineandose con los objetivos del Plan de Desarrollo Institucional (PDI) y
contribuyendo al crecimiento y reconocimiento de la institucion en el ambito de la
educacion superior.

Asi, el repositorio institucional dara visibilidad a trabajos de grado, informes y
articulos de investigacion, revistas académicas y de divulgacion cientifica, entre otros
recursos educativos, en consonancia con las mejores practicas, iniciativas, regulaciones
y politicas de Open Access y Ciencia Abierta a nivel nacional e internacional,
respondiendo asi al Plan de Desarrollo Institucional [PDI] en el fortalecimiento y desarrollo
de la investigacion especificamente a los subprogramas: - Proyeccion de la investigacion
en el entorno interno y externo; - Incremento de la produccion cientifica, su divulgacion y
visibilidad de los profesores; Investigacion formativa , desarrollo del pensamiento
cientifico-investigativo de los estudiantes.

2. Desafios y Oportunidades:

La FUSM enfrenta desafios comunes a las instituciones de educacion superior,
como la gestién y visibilidad de su produccién académica y cientifica, la preservacion de
los trabajos de grado y los desafios que implican los cambios de paradigmas relacionados
con la divulgacion y visibilidad de la investigacion, las mediciones e indicadores, los altos
costos tanto para el acceso como para la publicacion de la investigacion y los debates
internacionales desarrollados al respecto.

Después de las reuniones realizadas a principios de siglo donde se definieron las
iniciativas para la materializacion del acceso abierto a la ruta dorada (revistas en linea en
Open Access) y a la ruta verde (autoarchivo en repositorios de acceso abierto), los
repositorios institucionales se han afianzado como una alternativa exitosa para garantizar
el depdsito, la difusion y acceso a la produccion cientifica de las universidades y centros
de investigacién (Cano, de Dios, Garcia y Cuesta, 2015). Es asi, que en el pais se cuenta
con 124 repositorios registrados en el directorio de Open DOAR?, alli se registran
repositorios de instituciones de educacion superior y centros de investigacion que
visibilizan su produccion cientifica cumpliendo con los estandares internacionales de

1 OpenDOAR es el directorio global de repositorios de acceso abierto, el cual garantiza la calidad de los repositorios
a través de procesos de revision por su equipo editorial. El dato que se presenta esta actualizado a junio de 2024.




calidad relacionados con la implementacién de repositorios digitales en acceso abierto y
a su vez han superado desafios relacionados con aspectos como:

e La preservacion de su produccion académica y cientifica, la cual se limitaba al
resguardo y conservacion a través de formatos impresos y fisicos exclusivamente.

e El aprovechamiento de espacios para la implementacién de nuevos modelos de
servicio en sus centros de informacién y bibliotecas.

e La accesibilidad a la produccion académica y cientifica por parte de la comunidad
académica en general.

e La gestidon y visibilidad de la produccion académica y cientifica a través de
directorios digitales internacionales de acceso abierto.

e Las mediciones e indicadores de consulta y alcance de la produccién académica
y cientifica.

¢ Nuevas tendencias y dinamicas para la consulta, busqueda y recuperacion de
informacion académica.

Algunas de estas instituciones son: Universidad Externado de Colombia,
Universidad Piloto de Colombia, Universidad Pedagodgica y Tecnoldgica de Colombia,
Universidad Nacional de Colombia, Politécnico Grancolombiano, Universidad Icesi,
Biblioteca Agropecuaria de Colombia, Universidad de San Buenaventura, Universidad del
Valle, Universidad de la Salle, Fundacién Universitaria Juan N. Corpas, Pontificia
Universidad Javeriana, Universidad de los Andes, Universidad Libre, Universidad del
Bosque, Fundacion Universitaria de Ciencias de la Salud FUCS, Universidad del Area
Andina, Universidad Francisco José de Caldas, entre muchas otras.

En este contexto, la implementacién de un repositorio institucional digital se
presenta como una oportunidad estratégica para abordar estos desafios, avanzar
conforme a las tendencias que desde afios se vienen implementando en otras
instituciones, visibilizar y posicionar a la FUSM y aportar al cumplimiento de la misién y
vision de la institucién contemplados en el Proyecto Educativo Institucional [PEI], asi
como aportar al Plan de Desarrollo Institucional [PDI] 2022-2026.

3. Implementacion del Repositorio Institucional de la FUSM

El Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigaciéon CRAI a través de su
Plan de Accion del afio 2024 establecio la generacion y puesta en funcionamiento del
repositorio institucional digital de la FUSM, esto con el fin de contribuir a las metas
institucionales propuestas en el Plan de Desarrollo Institucional [PDI], especificamente a
la Linea estratégica 1. Transformacion académica hacia la excelencia; Programa 1.7
Fortalecimiento de los recursos educativos; Subprograma Incorporacion de técnicas y
tecnologias de vanguardia en el proceso académico. La meta de esta accion es el




funcionamiento del repositorio institucional digital de la FUSM, para lo cual se
establecieron los siguientes objetivos:

Objetivo General

Implementar el repositorio institucional digital de la Fundacion Universitaria San
Martin con el fin de preservar, visibilizar y facilitar el acceso abierto a la produccion
académica e investigativa de la institucion.

Objetivos Especificos

1. Identificar la necesidad para la implementacion de un repositorio digital
institucional.

2. Elaborar los lineamientos para el funcionamiento del repositorio institucional.

3. Seleccionar la plataforma de software para la gestion del repositorio institucional

que se adapte a las necesidades y objetivos de la FUSM, asi mismo que garantice la

interoperabilidad con sistemas internos y externos.

4. Definir la estructura y categorizacion de contenidos del repositorio, teniendo en

cuenta los tipos de documentos que se incluiran.

5. Implementar la plataforma seleccionada y personalizarla de acuerdo con las

necesidades y la politica de comunicacion de la FUSM.

6. Difundir el uso del repositorio institucional.

4. Alcance y aplicabilidad

El repositorio institucional proporcionara un espacio crucial para reunir, preservar,
recuperar y dar visibilidad a la amplia gama de informacién generada por la comunidad
Sanmartiniana, especialmente la derivada de los procesos académicos y de investigacion
difundida a través de productos y documentos tales como: trabajos de grado, tesis y
disertaciones, publicaciones académicas, libros y capitulos de libros, Recursos
Educativos Abiertos [REA] y material audiovisual, que cumplan con las condiciones de
acceso abierto y los demas lineamientos, buenas practicas y recomendaciones ligados a
los repositorios institucionales. En este sentido el Repositorio Institucional de la FUSM
facilitara y promovera la ruta verde del Open Access la cual hace referencia al autoarchivo
(Suber y Melero, 2015) alinedndose con las mejores practicas y politicas del movimiento
de Acceso Abierto.

Asi mismo, el repositorio institucional tendra actores y areas involucradas en los
flujos de trabajo quienes estaran sujetos a los lineamientos, estos actores son: la
Vicerrectoria Académica a través de la Direccion o Coordinacién del CRAI-FUSM quien
sera responsable de la gestion general del repositorio, la Direccion de IT quien
proporcionara el acompafamiento técnico y se articulara con el proveedor del software,
el proveedor del sistema quien provee, configura y adecua conforme a los requerimientos
de la institucion, las Facultades quienes generaran la produccion académica y cientifica




y serdn responsables de la revision y evaluacién de los productos, usuarios autorizados
como investigadores, profesores, estudiantes y otros miembros de la comunidad
académica que contribuyen con contenidos asi como a consultar y acceder a sus
colecciones.

5. Marco Conceptual

Acceso Abierto: El término Acceso Abierto se definid en tres declaraciones
publicas muy influyentes: Iniciativa de Acceso Abierto de Budapest (febrero de 2002),
Declaracion de Bethesda sobre publicaciones de acceso abierto (junio de 2003) y la
Declaracion de Berlin sobre el acceso abierto al conocimiento en las ciencias y las
humanidades (octubre de 2003). La declaracion de Budapest define al Acceso Abierto
como la forma de ampliar y facilitar el acceso a la literatura cientifica teniendo en cuenta
la disponibilidad gratuita en la internet publica, permitiendo a cualquier usuario leer,
descargar, copiar, distribuir, imprimir, buscar, enlazar textos completos de los articulos,
analizarlos para su indexacion, utilizarlos para cualquier otro propésito legal, sin barreras
financieras, legales o técnicas distintas de las basicas de la conexion a internet. La Unica
restriccion para la reproduccion y distribucion, y el Unico papel del copyright en este
sentido, deberia ser dar a los autores el control sobre la integridad de su trabajo y el
derecho a ser reconocido y citado correctamente (Suber y Melero, 2015, p. 63). Las
declaraciones de Bethesda y Berlin definen que “para que una obra sea de acceso
abierto, el titular de los derechos de autor debe dar su consentimiento por adelantado
para permitir a los usuarios copiar, usar, distribuir obras derivadas, en cualquier medio
digital con fines responsables, siempre con el reconocimiento de la autoria” (Suber y
Melero, 2015, p. 63).

Autor: Segun la DNDA (2023): La persona fisica (natural) que realiza la creacion
intelectual de caracter literario o artistico. De esta definicion debe colegirse, en primer
término, que solo un ser humano puede tener la condicion de autor. En segundo lugar, la
expresion "que realiza la creacion intelectual”, significa que para ser considerado autor o
coautor de una obra, tal persona ha debido llevar a cabo, por si mismo, el proceso mental
que significa concebir y expresar una obra literaria o artistica. Varias personas naturales
tendran la condicion de coautores si respecto de cada una de ellas, se puede predicar el
haber realizado la creacion intelectual en los términos antes mencionados.

El mero aporte de ideas que sirven de antecedente para la creacion de la obra, o
la contribucion puramente fisica 0 mecanica, no creativa, a la plasmacion de la obra, no
atribuyen la condicién de autor a quien las realiza.

El autor es el titular originario de los derechos morales y patrimoniales reconocidos
por la ley (Parr.22-25).




Creative Commons: Organizacion sin &nimo de lucro que promueve la accion de
compartir la creatividad y el conocimiento a través de instrumentos juridicos libres y
gratuitos. Ofrece a los autores licencias de derechos de autor gratuitas y faciles de usar
para crear una forma sencilla y estandarizada de dar permiso al pablico para compartir y
usar sus trabajos (Creative Commons CC Colombia, s.f.).

Derecho de Autor: Para la DNDA (2023) “es la proteccidon que le otorga el Estado
al creador de las obras literarias o artisticas desde el momento de su creacién y por un
tiempo determinado (Péarr. 6).

Derechos Conexos: Con esta expresion se conocen en su conjunto, los derechos
de los artistas, intérpretes o ejecutantes, productores de fonogramas y organismos de
radiodifusién, en relacion con sus interpretaciones o ejecuciones, fonogramas y
emisiones de radiodifusion, respectivamente (DNDA, 2023, Parr. 7).

Derechos Morales: Desde el momento mismo de la creacion de la obra, se le
reconocen a los autores dos clases de prerrogativas: los derechos morales y los derechos
patrimoniales.

Los derechos morales son derechos personalisimos, a través de los cuales se
busca salvaguardar el vinculo que se genera entre el autor y su obra, en tanto ésta
constituye la expresion de su personalidad. En tal caracter, los derechos morales son
inalienables, inembargables, intransferibles e irrenunciables. En virtud de los derechos
morales, el autor puede:

Conservar la obra inédita o divulgar la;
-Reivindicar la paternidad de la obra en cualquier momento;

-Oponerse a toda deformacién, mutilacibn o modificacion que atente contra el
mérito de la obra o la reputacién del autor;

-Modificar la obra, antes o después de su publicacion;

-Retirar la obra del mercado, o suspender cualquier forma de utilizacién, aunque
ella hubiese sido previamente autorizada (DNDA, 2023, Parr. 25-28).

Derechos Patrimoniales: Son prerrogativas de naturaleza econdémico -
patrimonial, con caracter exclusivo, que permiten a su titular controlar los distintos actos
de explotacién de que la obra puede ser objeto. Lo anterior implica que todo acto de
explotacion de la obra, amparado por un derecho patrimonial, debera contar con la previa
y expresa autorizacion del titular del derecho correspondiente, quien podra sefialar para
tal efecto las condiciones onerosas 0 gratuitas que tenga a bien definir, en ejercicio de su
autonomia privada.

En virtud de los derechos patrimoniales, el autor o la persona natural o juridica a quien
se le transfieran estos derechos, puede realizar, autorizar o prohibir:




La reproduccion,

La comunicacion publica,

La distribucion publica de ejemplares;

La traduccion, adaptacion, arreglo u otra transformacion de la obra;

La importacion de ejemplares de su obra reproducidos sin su autorizaciéon (DNDA,
2023, Parr. 29-32).

CORRS

A diferencia de los derechos morales, los derechos patrimoniales son en esencia
transferibles y sometidos a un término de duracion de la proteccién que en Colombia, por
regla general, es el de la vida del autor mas ochenta afios después de su muerte. Asi
mismo, los derechos patrimoniales pueden ser expropiados y estan sujetos a licencias
obligatorias y al régimen de las limitaciones o excepciones al derecho de autor
consagradas por la Ley (DNDA, 2023, Parr. 33).

DSpace: Es un software de codigo abierto para la creacion de Repositorios y
Bibliotecas Digitales que provee herramientas para la administracion de colecciones
digitales. Soporta una gran variedad de datos, incluyendo libros, tesis, fotografias, videos,
datos de investigacion y otras formas de contenidos (Metabiblioteca, 2021, Parr.1).
Producido por el Instituto Tecnolégico de Massachusetts (MIT) en colaboracién con
Hewlett-Packard para la implementacién de su propio repositorio, fue liberado en el 2002,
permite el desarrollo de repositorios digitales (Texier, 2013).

Impacto Académico: “En el medio académico, el impacto suele medirse a través
de indicadores gue incluyen el nimero de visitas y descargas de documentos y el nimero
de citaciones” (Hicks y Melkers, 2012, citados por, Bonilla y Galvis, 2017, p. 35).

Licencias Creative Commons: Este tipo de licencias ofrecen algunos derechos
a terceras personas bajo ciertas condiciones.

Atribucion: Esta licencia permite a otros distribuir, mezclar, ajustar y construir

@ a partir de su obra, incluso con fines comerciales, siempre que le sea reconocida la
autoria de la creacion original. Esta es la licencia méas servicial de las ofrecidas.
Recomendada para una maxima difusion y utilizacién de los materiales sujetos a la
licencia.

@ ®® Atribucion — Sin Derivar: Esta licencia permite la redistribucion, comercial o no
[ \—"__BY ND__|

comercial, siempre y cuando la obra circule integra y sin cambios, dandote crédito.

Atribucion — No comercial — Sin Derivar: Esta licencia es la mas restrictiva de

@@@@ las seis licencias principales, so6lo permite que otros puedan descargar las obras y
| \—"_BY _NC_ND_ |

compartirlas con otras personas, siempre gque se reconozca su autoria, pero no se
pueden cambiar de ninguna manera ni se pueden utilizar comercialmente.




Atribucion — No comercial: Esta licencia permite a otros distribuir, remezclar, retocar,
@ @ y crear a partir de tu obra de manera no comercial y, a pesar de que sus nuevas obras

deben siempre mencionarte y mantenerse sin fines comerciales, no estan obligados a
licenciar sus obras derivadas bajo las mismas condiciones.

(®)

Atribucion — No comercial — Compartir igual: Esta licencia permite a otros distribuir,
@ @ remezclar, retocar, y crear a partir de tu obra de modo no comercial, siempre y cuando te
den crédito y licencien sus nuevas creaciones bajo las mismas condiciones.

Atribucion — Compartir igual: Esta licencia permite a otros remezclar, retocar,
® @ y crear a partir de tu obra, incluso con fines comerciales, siempre y cuando te den crédito
y licencien sus nuevas creaciones bajo las mismas condiciones. Esta licencia suele ser
comparada con las licencias “copyleft” de software libre y de cédigo abierto. Todas las
nuevas obras basadas en la tuya portaran la misma licencia, asi que cualesquiera obras
derivadas permitiran también uso comercial.

1

Fuente: Creative Commons CC Colombia, s.f.

Los stakeholders: (o partes interesadas)

Es cualquier persona (empleado, socio, cliente, etc.) o empresa que de alguna
forma afecta o puede ser afectada por las acciones de una organizacion con respecto a
un proyecto. La gestibn de las partes interesadas (Stakeholder management) es
fundamental para establecer estrategias de comunicacion y determinar influencias
(Conexién ESAN, 2020, Parr. 3).

Metadatos: Los metadatos son datos descriptivos que proporcionan informacion
sobre otros datos (ISO/IEC 11179-1:2004, citado por Pajares, 2009). Estos tienen las
funciones de describir, explicar, localizar y recuperar las fuentes de informacion (Pajares,
2009), pueden incluir informacion sobre el autor, el titulo, la fecha de publicacion, las
palabras clave y otros detalles relevantes.

Politica de Acceso Abierto: Una politica de acceso abierto es un conjunto de
directrices, reglas o acuerdos establecidos por una institucion o una comunidad
académica para promover la publicacién y el acceso abierto a la produccion intelectual y
cientifica. Esto puede incluir requisitos para depositar trabajos en un repositorio
institucional digital. La politica de acceso abierto debe tener en cuenta aspectos como la
visibilidad de los contenidos, el impacto cientifico, la interoperabilidad, la propiedad
intelectual y gestion de derechos de autor (REBIUN, 2013).

Preservacion Digital:

[...] puede definirse como el conjunto de los procesos destinados a garantizar la
continuidad de los elementos del patrimonio digital durante todo el tiempo que se
consideren necesarios.



https://www.esan.edu.pe/directorio/conexion-esan

La mayor amenaza para la continuidad digital es la desaparicion de los medios de
acceso. No puede decirse que se han conservado los objetos digitales si, al ya no existir
los medios de acceso, resulta imposible utilizarlos. El objetivo de la preservacion de los
objetos digitales es mantener su accesibilidad, es decir, la capacidad de tener acceso a
Su mensaje o proposito esencial y auténtico (Biblioteca Nacional de Australiay UNESCO,
2003, p. 37).

Propiedad Intelectual: Disciplina normativa que protege las creaciones
intelectuales provenientes de un esfuerzo, trabajo o destreza humana, dignos de
reconocimiento juridico. La Propiedad Intelectual comprende: el derecho de autor y los
derechos conexos; la propiedad industrial (que comprende la proteccion de los signos
distintivos, de las nuevas creaciones, los circuitos integrados, los secretos industriales);
y las nuevas variedades vegetales (Direccion Nacional de Derecho de Autor DNDA, 2023,
Parr. 3-5).

Repositorio Institucional Digital: Para Lynch (2003) citado por Barrueco y
Garcia (2009) es un “conjunto de servicios que una universidad ofrece a los miembros de
su comunidad para la gestion y diseminacion de los materiales digitales creados por la
institucion y sus miembros” (p.100). Por su parte Texier (2013) “los repositorios
institucionales se entienden como estructuras web interoperables que alojan recursos
cientificos, académicos y administrativos, tanto fisicos como digitales, descriptos por
medio de un conjunto de datos especificos (metadatos) [...] tienen como propdsito
recopilar, catalogar, gestionar, acceder, difundir y preservar (p. 4). Por su parte REBIUN
(2013) lo define como “lugar donde se organizan, preservan y se difunden a través de
internet, en acceso abierto y gratuito contenidos digitales producidos por una institucion,
en multiples formatos, de manera permanente y asegurando su preservacion futura” (p.
2).

En cuanto a los contenidos, son publicaciones derivadas de la investigacion como
articulos de revistas, informes, memorias de congresos, trabajos de grado, tesis
doctorales e informacion académica como material docente.

Por lo general contienen los documentos en texto completo, con algunas
excepciones donde se encuentran textos de manera referencial, sus metadatos estan
abiertos con el fin de permitir la interoperabilidad con otros repositorios, directorios o
agregadores externos (Abadal, 2012).

En lo referente a la tipologia, Abadal (2012) presenta los repositorios de tipo
institucional, desarrollados por instituciones académicas o de investigacion para agrupar
y divulgar su produccién cientifica y los repositorios tematicos que difunden produccion
cientifica en determinadas areas del conocimiento. En lo que respecta a los objetivos de
los repositorios, Abadal (2012) lista tres:

[...] favorecer la difusion de los contenidos académicos de la institucion o de la tematica
ala que sirven, dar visibilidad a la investigacion realizada por la institucion y sus miembros




y facilitar la conservacién y preservaciéon de los documentos generados por una
institucion (p. 23).

Ruta Dorada: A veces llamado el camino dorado hacia el acceso abierto, se refiere
a los productos académicos revisados por pares y publicados en revistas que disponen
de manera gratuita para lectura en linea durante y después de la publicacion, esto
significa que la propia revista proporciona acceso inmediato en linea al texto completo
sin costo alguno para los lectores (Crawford, 2011).

Ruta Verde: La Ruta Verde del acceso abierto consiste en que los autores
archiven versiones de sus trabajos publicados en un repositorio de acceso abierto, ya
sea un repositorio institucional o un repositorio temético. Esta practica puede involucrar
el deposito del preprint (el manuscrito antes de la revision por pares) o el postprint (el
manuscrito revisado por pares pero antes de la publicacion oficial), dependiendo de las
politicas de la editorial (Subber y Melero, 2015)

Visibilidad de la produccién académica: “El concepto de visibilidad de la
produccion académica hace referencia a las caracteristicas que hacen que la informacion
cientifica sea conocida, leida y citada por una comunidad disciplinar” (Ostos-Ortiz, 2017,
p.1), un repositorio institucional digital puede aumentar la visibilidad de autores y asi
mimos de la institucion al hacer que los contenidos sean facilmente accesibles en linea.

6. Marco legal
Referentes Normativos

Resolucién 777 por la cual se adopta la Politica Nacional de Ciencia Abierta 2022-2023
(Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, 2022).

Resolucién 0167 por la cual se adoptan los Lineamientos para una Politica de Ciencia
Abierta en Colombia (Colciencias, 2019).

Resolucién 0643 por la cual se adopta la Politica Publica de Apropiacion de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion (Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, 2021).

Ley 1712 de 2014, conocida como Ley de transparencia y del derecho de acceso a la
informacion publica.

Ley 23 de 1982 “Sobre derechos de autor”

Ley 1915 de 2018 “Por la cual se modifica la ley 23 de 1982 y se establecen otras
disposiciones en materia de derecho de autor y derechos conexos”.

Licencias Creative Commons.




Directrices para repositorios institucionales de investigacion del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién (Red Colombiana de Informacién Cientifica y Minciencias,
2020).

Lineamientos para fomentar la cultura de gestion y apertura de Datos de Investigacion
Abiertos (Red Colombiana de Informacién Cientifica y Minciencias, s.f.).

Referentes Normativos a Nivel Institucional

Acuerdo No. 31 (24 de octubre de 2017) “Por el cual se aprueba el Reglamento de
Propiedad Intelectual de la Fundacion Universitaria San Martin”.

Acuerdo No. 22 (octubre 17 de 2015) “Por el cual se actualiza y aprueba el reglamento
para grados”.

Acuerdo No. 14 (7 de abril de 2016) “por el cual se aprueba la Politica de Investigacién
de la Fundacion Universitaria San Martin”.

Politica para la proteccion de datos personales de la Fundacién Universitaria San Martin.

Acuerdo No. 01 (28 de enero de 2020) “Por el cual se adopta el reglamento de la Red de
Bibliotecas de la Fundacion Universitaria San Martin”.

Acuerdo No. 03 (31 de marzo de 2020) "Por el cual se adopta el Reglamento Orgéanico
de la Vicerrectoria Académica de la Fundacion Universitaria San Martin”.

Acuerdo No. 04 (28 de abril de 2020) “Por el cual se aprueba el Reglamento de
Estudiantes de la Fundacion Universitaria San Martin”.

Acuerdo No. 01 (31 enero de 2024) “Por el cual se aprueba Reglamento de estudiantes
de Pregrado de la Fundacion Universitaria San Martin”.

Acuerdo No. 27 (14 de diciembre de 2021) “Por el cual se aprueba la Politica de
Informatica y Tecnologia de la Fundacién Universitaria San Martin”.

Acuerdo No. 28 (14 de diciembre de 2021) “Por el cual se aprueba el Plan de Desarrollo
2022-2026 de la Fundaciéon Universitaria San Martin”.

Acuerdo No. 29 14 de diciembre de 2021 “Por el cual se aprueba el Reglamento Docente
de la Fundacién Universitaria San Martin”.




6.1 Articulacion del Repositorio y el Reglamento de Propiedad Intelectual de la FUSM

Conforme al Acuerdo No. 31 de 2017, el Reglamento de Propiedad Intelectual de
la FUSM es un marco normativo integral que establece las reglas y directrices para la
gestion y proteccion de los derechos relacionados con la propiedad intelectual dentro de
la Institucion, promoviendo la innovacion, la creatividad y el cumplimiento de las
normativas legales vigentes (FUSM, 2017).

Este reglamento aborda varios aspectos indispensables, incluyendo:

Titularidad de los derechos: Define quiénes son los titulares de los derechos
morales, patrimoniales y de explotacion concedidos por la propiedad intelectual en el
contexto de la actividad académica o investigativa de la FUSM.

Proteccion de obras y desarrollos: Establece estrategias para proteger las
obras, desarrollos o signos creados dentro de la Institucion, asegurando que los derechos
de propiedad intelectual sean debidamente resguardados.

Manejo de Informacion Confidencial: Establece normas claras sobre el manejo
y tratamiento de la informacién confidencial, garantizando la seguridad y confidencialidad
de los recursos intelectuales de la Institucion.

Explotacion comercial de obras: Define las condiciones bajo las cuales se
pueden explotar comercialmente las obras y desarrollos creados en la FUSM,
asegurando un equilibrio entre la proteccién de los derechos del autor y la promocion de
la innovacion y el emprendimiento.

Deberes y derechos de los sujetos: Enumera los deberes y derechos de los
individuos relacionados con la produccién intelectual en la FUSM, estableciendo un
marco claro de responsabilidades y expectativas.

Uso de signos distintivos: Establece reglas para el uso de los signos distintivos
de la FUSM, asegurando su proteccion y preservando la identidad institucional.

Comité de Propiedad Intelectual: Define la estructura y funciones de un comité
dedicado a la gestion y supervision de los asuntos relacionados con la propiedad
intelectual en la institucion.

Consecuencias por violacion: Establece las consecuencias legales vy
disciplinarias por la violacion de las normas de propiedad intelectual, tanto a nivel nacional
como internacional, asi como las contenidas especificamente en el reglamento interno
de la FUSM.




7. Identificacion de Roles y Responsabilidades de Personas y Areas Involucradas en los
Flujos de Trabajo del Repositorio Institucional

v' Administrador del repositorio: La Vicerrectoria Académica a través de la
Direccion o Coordinacion del Centro de Recursos para el Aprendizaje y la
Investigacion CRAI-FUSM es responsable de la gestion general del
repositorio, incluyendo las siguientes funciones y responsabilidades:

La configuracion, mantenimiento y actualizacion del sistema.
Difusion de los lineamientos y la supervision del cumplimiento de los
Mismos.

La difusién del formato para depositar y publicar contenido.

La revision de la calidad del material en sus diferentes formatos.
Definir la estructura del repositorio institucional.

Promover las buenas practicas relacionadas con la gestion de la
informacion académica y produccion cientifica de la FUSM conforme
a estdndares nacionales e internacionales.

Disefiar y coordinar los procesos, procedimientos, servicios,
acciones y actividades del repositorio institucional.

La gestion de permisos de acceso, supervision del cumplimiento de
lineamientos y normativas de derecho de autor.

Articularse con el equipo de soporte técnico IT para garantizar el
debido funcionamiento del sistema, la integridad y confidencialidad
de los datos y la preservacion digital de las publicaciones
académicas y cientificas alojadas en el repositorio institucional.
Fomentar estrategias para promover el uso Yy visibilidad del
repositorio institucional por parte de la comunidad académica.
Entregar informes de estadisticas e indicadores de gestion del
repositorio institucional e impacto de los contenidos.

Desarrollar acciones de mejora continua de la plataforma, realizando
la verificacion de su O6ptimo funcionamiento, implementando
desarrollos y actualizaciones a través de acciones correctivas y
preventivas.

Verificar el cumplimiento de los lineamientos y procedimientos
relacionados con el uso y publicacién en el repositorio institucional.

v' Bibliotecario o gestor de contenidos: Encargado de la seleccion,
adquisicion, organizacion y descripcion de los recursos que se incluyen en
el repositorio, asegurando su calidad y relevancia.




Equipo de procesos técnicos bibliotecarios: Personal dedicado a la
catalogacion y desarrollo de metadatos de los documentos depositados en
el repositorio, garantizando su accesibilidad, recuperacion y cosecha en
directorios.

Equipo de capacitacion: Personal del CRAI y Proveedor del sistema,
responsables de capacitar a los usuarios del repositorio en su uso
adecuado, aplicacion del autoarchivo y/o depdsito y mejores practicas para
la gestién de contenidos.

Equipo de soporte técnico IT: Encargado de proporcionar
acompafnamiento y articularse con el proveedor del software para garantizar
los requerimientos técnicos y tecnoldgicos para el debido funcionamiento
del repositorio institucional, asi como las medidas de seguridad para
proteger la integridad y la confidencialidad de los datos y su preservacion
digital.

Proveedor del sistema: Tercero que provee el sistema de repositorio
institucional, lo configura y adecta conforme a requerimientos
institucionales, proporciona soporte técnico, brinda capacitacion y se
articula con el Equipo de soporte técnico IT garantizando el debido
funcionamiento del repositorio institucional.

Area juridica: Encargada de asesorar en el proceso de implementacion
con el fin de asegurar el cumplimiento del Reglamento de Propiedad
Intelectual de la FUSM y demas normativa relacionada con derecho de
autor y propiedad intelectual.

Facultades: Generadoras de la produccibn académica y cientifica,
responsables de la revisidén y evaluacion de los productos.

Usuarios autorizados: Investigadores, profesores, estudiantes y otros
miembros de la comunidad académica que contribuyen con contenido al
repositorio, quienes tendrdn como responsabilidades:

e Acoger los lineamientos del repositorio institucional de la FUSM.

e Reconocer el alcance de las Licencias Creative Commons y
comprender las implicaciones de otorgar a su obra cualquiera de las
seis licencias disponibles.

e Uso ético y responsable de los contenidos del repositorio.

e Aceptar la responsabilidad del contenido en los productos
académicos de su autoria, asi como los reclamos que se puedan
presentar sobre los contenidos publicados en materia de derecho de
autor, exonerando de cualquier responsabilidad a la Fundacion
Universitaria San Martin.




e Reportar inconsistencias en los contenidos y funcionamiento del
repositorio.

e Cumplir con la normativa y lineamientos en pro del respeto por el
derecho de autor y el fomento de la integridad académica.

e Asegurar que el contenido de su producto no perjudique la
reputacion ni el buen nombre de ninguna persona, sea natural o
juridica, y que no se expongan ni divulguen datos personales,
privados o sensibles, conforme a la ley de Hadbeas Data y demas
normativas relacionadas con la proteccion de datos personales y las
condiciones de confidencialidad.

e Comprender las implicaciones de publicar su producto académico en
acceso abierto, reconociendo los casos en los que no es
recomendable publicar por acuerdos de confidencialidad o secreto
industrial.

8. Contenidos

El Repositorio Institucional de la Fundacion Universitaria San Martin, gestionado
por el CRAI-FUSM, es un espacio fundamental para recopilar la produccion académica
de la comunidad universitaria en actividades de ensefianza e investigacion, promoviendo
la difusion del conocimiento generado por la institucion.

Una vez que los documentos pasan por un proceso exhaustivo de revision por
parte de las areas productoras, aquellos que cumplen con los criterios establecidos son
seleccionados para su publicacién en el repositorio. Este proceso garantiza la calidad y
relevancia de los materiales que se comparten con la comunidad académica y el publico
en general.

El repositorio no se limita exclusivamente a documentos producidos internamente,
también puede albergar materiales que, aunque no sean originarios de la institucion,
poseen una importancia particular para ella. Entre los tipos de materiales aceptados se
encuentran trabajos de grado, articulos cientificos, producciones artisticas, entre otros,
gue cumplan con las condiciones de acceso abierto y los demas lineamientos, buenas
practicas y recomendaciones ligados a los repositorios institucionales.

8.1 Trabajos producidos en formato fisico

Los trabajos producidos con anterioridad a la implementacion del Repositorio
Institucional de la FUSM, deben ser gestionados conforme a lineamientos que garanticen
su conservacion y accesibilidad a las comunidades de interés; esto, cumpliendo las
normativas legales y desarrollando buenas practicas para su preservaciéon. En este
sentido es necesario tener en cuenta los siguientes aspectos:




v Los productos académicos en formato fisico de la institucion (trabajos de grado,

tesis, entre otros) deben ser almacenados garantizando su conservacion,
mitigando su deterioro y dafio a través de condiciones medioambientales
apropiadas, procedimientos de manipulacion adecuados para su mantenimiento,
almacenamiento, exhibicion, transporte, control de plagas y preparacion y
respuesta a emergencias (Ministerio de Cultura y Biblioteca Nacional de Colombia,
2019).

Los productos académicos en formato fisico pueden ser consultados de manera
restringida a través del Repositorio Institucional de la FUSM, esto implica que sus
metadatos y su resumen sean agregados para su consulta y recuperacion; para
acceder a su contenido completo, el usuario debe solicitar su consulta de manera
fisica conforme a lo estipulado en el reglamento del Sistema Integrado CRAI-
FUSM referente a consulta y préstamo de este tipo de material bibliografico.

Con fines de preservacion, los productos académicos en formato fisico pueden ser
digitalizados y agregados en el repositorio institucional, su visibilizacién y consulta
sera restringida, a menos que se cumplan los criterios para publicacion en acceso
abierto descritos el numeral 13 de estos lineamientos.

9. Tipos de formatos

Los siguientes formatos son los admitidos en el repositorio institucional:

Tipo de documento Formato Pesos Kb
Texto PDF 10 Mb
Imagen JPG o0 PNG 3 Mb
Audio MP3 16 Mb
Video MP4 o MPEG 300 Mb
Otros ZIP 25 Mb

v' Texto: se debe emplear el formato PDF (Portable Document Format o Formato de

Documento Portatil) para la redaccion de documentos de texto. Es importante
tener en cuenta que cada archivo PDF no debe exceder los 10 megabytes,




mientras que las imagenes insertadas en el documento no deben superar los 500
kilobytes. En caso contrario, se recomienda dividirlas en segmentos de 10
megabytes cada uno. En situaciones donde se incluyen fotos, mapas o imagenes
de alta calidad, se sugiere adjuntarlas como anexos separados.

v' Las imagenes: se recomienda utilizar archivos en formato JPEG o PNG con una
resoluciéon de 600 dpi para fotografias individuales, asi como para las portadas y
contraportadas de libros o revistas, con la maxima compresion posible. Ademas,
es importante asegurarse de que el tamafo del archivo no supere los 3 megabytes.

v' Audio: para obtener una 6ptima compresion en los archivos de audio, se aconseja
utilizar el formato MP3. Tener en cuenta que el tamafio maximo permitido para
estos archivos es de 16 megabytes.

v Video: el formato mas eficiente para almacenar videos con una alta compresion y
conservando una calidad 6ptima de cuadros por segundo es el MP4. Es importante
asegurarse de que el tamafio del archivo no exceda los 300 megabytes; de lo
contrario, se recomienda dividirlo en partes iguales. Utilizar un formato inadecuado
podria aumentar significativamente el tamafio del archivo y el tiempo necesario
para transferirlo desde el servidor.

v' Los formatos ZIP o RAR: son opciones simples de archivo que comprimen cada
archivo de manera individual. Esta caracteristica de comprimir archivos de forma
independiente permite recuperar cada uno de ellos sin la necesidad de
descomprimir el resto, lo que mejora el rendimiento. La compresion en ZIP o0 RAR
facilita el empaquetado de diversos tipos de archivos y reduce el tamafo
eliminando espacios innecesarios para mejorar la portabilidad. Es importante tener
en cuenta que el tamafio maximo permitido para el repositorio es de 25 megabytes;
en caso de exceder este limite, se recomienda dividir los archivos en partes mas
pequefias.

10. Proceso de depdsito por autoarchivo

El proceso de depdsito por autoarchivo permite a los autores depositar sus trabajos
junto con los permisos de autorizacién de publicacion requeridos, directamente y de
manera autbnoma en el repositorio institucional. El modelo de autoarchivo del repositorio
de la Fundacion Universitaria San Martin asegura la participacion activa de los autores
en la difusion de sus obras, mientras que la institucion garantiza el cumplimiento de
politicas, normativas y lineamientos relacionados con la propiedad intelectual y la calidad
de los contenidos publicados. A continuacion, se presentan las acciones para depdsito
por autoarchivo y las responsabilidades de cada actor en el procedimiento, con el fin de
asegurar la correcta descripcion, almacenamiento y disponibilidad del contenido.




v" Acceso al Sistema DSpace
e Reqistro e ingreso: El usuario debe registrarse en DSpace e ingresar con
Su contrasefa, esto garantiza que Unicamente usuarios autorizados sean
quienes realicen depdsito de contenido.
e Seleccion de la comunidad y coleccion: identificar la comunidad y coleccion
adecuada donde se depositara el producto.

v" Preparacién del material por parte del autor o los autores

e Asegurarse que los archivos cumplan con los requerimientos de tipos de
formato admitidos por el repositorio institucional.

e Verificar que el contenido esté completo en su version final, anexando el
formato de autorizacion de difusion.
En el caso de trabajos de grado y tesis se debe anexar el formato de
autorizacion de difusion y la nota de aceptacién debidamente diligenciados.

v' Carga del documento, sus anexos Y registro de informacion (metadatos basicos)
por parte del autor.

v" Validar el contenido del documento: La Facultad verifica que el contenido cumpla
con los estandares y requisitos necesarios para su publicacién, incluyendo la
verificacion de realizacion del producto académico con integridad académica,
respetando el derecho de autor, citando y referenciando debidamente las fuentes
bibliograficas consultadas, revisién y cumplimiento de los objetivos del trabajo,
desarrollo del contenido tematico, sus conclusiones claras y concretas, y demas
requerimientos estipulados por la Facultad.

v" Revisar el cumplimiento de los lineamientos para su publicacion: EI CRAI-FUSM
se asegura que el documento cumpla con los lineamientos establecidos, esto
incluye la verificacion de diligenciamiento de formato de autorizacion para
publicacién digital del documento y la revision de la validacion realizada por la
Facultad.

v Procesos técnicos: por parte del CRAI-FUSM

e Crear una descripcion bibliografica completa para el documento.
e Integrar metadatos con los sistemas de gestion bibliotecaria.

v Publicar el documento en el repositorio: responsable el CRAI-FUSM.




Es importante destacar que el repositorio asume responsabilidades como la
revision, descripcion, normalizacién y publicacion de las obras depositadas. Aquellas
obras que no cumplan con los requisitos minimos establecidos en la documentacion
correspondiente no podran ser publicadas.

En el caso de los trabajos de grado, estos son depositados por los autores una vez
han sido autorizados por las respectivas decanaturas. Luego, el CRAI-FUSM procede
con la normalizacion de los registros creados, e incorpora o complementa los metadatos
correspondientes. En situaciones donde exista un acuerdo de confidencialidad entre el
autor y un tercero, los trabajos pueden ser subidos al repositorio, pero su contenido
permanece oculto e inaccesible hasta que se cumpla el plazo establecido, es decir, en
embargo.

El depésito de otros tipos de documentos en el repositorio sera realizado
exclusivamente por el CRAI-FUSM. Los autores que depositen sus obras afirman ser
titulares de los derechos patrimoniales y asumen toda la responsabilidad frente a
infracciones de la ley de propiedad intelectual.

10.1 Depdésito mediante correo electronico

En situaciones excepcionales, como contingencias o fallas en la plataforma o
autoarchivo, se permite la publicacién por correo electrénico
(repositoriofusm@sanmartin.edu.co ), a continuacion se relacionan los pasos generales
gue se deben sequir:

v' Cumplir con los requisitos: Los autores deben asegurarse de cumplir con los
requisitos y condiciones establecidos en los lineamientos del repositorio
institucional.

v' Recomendacion y autorizacion: El Administrador del repositorio revisara la obra
y hara recomendaciones si fuese necesario. Luego, autorizard o rechazara la
publicacion del documento de acuerdo con los lineamientos del repositorio
institucional.

10.2 Actualizacién de la version de los documentos

Se permite a los autores subir versiones actualizadas de sus obras para utilizarlas
como reemplazo o complemento de las previamente depositadas.

En caso de demanda, denuncia o cuestionamientos relacionados con indicios de
violacion de derechos de propiedad intelectual, el Administrador del repositorio retirara la
obra cuestionada de sus colecciones.
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11. Preservacion a largo plazo, gestion de datos y seguridad de la informacién

Con el fin de garantizar la integridad y accesibilidad de la informacién se tendran
en cuenta las recomendaciones dadas por la UNESCO (2015) acerca de la preservacion
del patrimonio documental, teniendo en cuenta el patrimonio digital y el acceso al mismo.

Se complementa con las recomendaciones del Archivo General de la Nacion
[AGN] (s.f.) en lo que respecta a las acciones de preservacion digital para asegurar la
permanencia y el acceso de la informacion de forma comprensible, a partir de la
aplicacion de estrategias y técnicas de preservacion que aseguren la perdurabilidad,
accesibilidad y usabilidad de informacion auténtica, fiable e integra a largo plazo:

e Comprender los principios y objetivos de la preservacion digital.
e |dentificar los riesgos y amenazas para los datos digitales a lo largo del tiempo.
e Considerar la articulacion con la gestion del riesgo y la seguridad de la informacion.

e Integrar la preservacion digital con la gestion documental y la seguridad de la
informacion.

¢ Renovacion de medios de almacenamiento.

e Migracién de formatos (actualizacion a formatos mas actuales).

e Emulacion (simulacién de entornos antiguos para acceder a datos).
¢ Normalizacion de formatos (estandarizacion).

Respecto a la calidad y seguridad de la informacion, el repositorio institucional estara
sujeto a la Politica de Informatica y Tecnologia Acuerdo No. 27 de 2021:

‘en la cual establece los lineamientos informéticos y tecnolégicos de la
Fundacién Universitaria San Martin, integrando la utilizacion de la tecnologia
digital en generacién, almacenamiento y procesamiento de datos para la toma de
decisiones, cumpliendo con los protocolos de seguridad de los  recursos
informaticos para la proteccion de la informacion y garantizando la continuidad del
objetivo de la Fundacion” (FUSM, 2021, p. 7).

12. Tipos de Acceso al Contenido del Repositorio Institucional

El Repositorio Institucional de la FUSM, acogera los criterios de inclusion para
repositorios digitales en acceso abierto en los principales directorios internacionales
presentados por Open DOAR (2023) los cuales se listan a continuacion:

e El sitio debe tener contenido de acceso abierto disponible: libremente (no
es necesario pagar para acceder al material), sin barreras de acceso (no es
necesario iniciar sesion/registrarse, aunque sea gratis), en su totalidad (se




puede acceder a la versidbn completa e integra del contenido, no solo a un
extracto/vista previa/resumen/resumen/registro bibliografico / metadatos).

Es bastante comun que algunos contenidos de un repositorio estén
restringidos por derechos de acceso o0 un embargo, y que estén
representados solo por un listado bibliografico (metadatos). Esto esta bien
siempre y cuando al menos parte del contenido del repositorio NO esté
restringido de esta manera y tenga una copia de texto completo disponible.

e El sitio debe ser accesible de forma actual y fiable para cualquier usuario
de la web en todo el mundo.

e El sitio debe contener elementos que sean productos académicos (por
ejemplo, articulos de revistas, tesis/disertaciones, informes, documentos de
trabajo, actas de conferencias, libros/capitulos de libros) y/o recursos
académicos con suficientes metadatos o documentacién para que el
material sea reutilizable (por ejemplo, material de archivo, conjuntos de
datos, software, imagenes, videos, material de aprendizaje).

e El sitio no debe ser una revista electronica, ni un portal para el portafolio de
revistas de una entidad.

e El sitio no debe ser un agregador que solo contenga enlaces a contenido
de acceso abierto en sitios externos

e El sitio no debe ser un catalogo de biblioteca o una coleccion de libros
electronicos accesibles localmente (es decir, no hay contenido de acceso
abierto disponible) (Parr.5).

Acceso Abierto:

En este caso, tanto los metadatos como los contenidos del documento estaran
disponibles de forma libre y abierta para cualquier usuario del repositorio institucional a
través de internet y los directorios de repositorios en open access donde sea indexado.

Esto se hace teniendo en cuenta los alcances de la licencia Creative Commons
otorgada al documento y que el (los) autor(es) definen y autorizan a través del formato
para depositar y publicar contenido.

Acceso Restringido

En el acceso restringido, solo los metadatos y el resumen del documento seran
visibles en la busqueda y recuperacion de la informacion. El contenido completo de la
obra estard restringido y no sera accesible al publico en general. Esta restriccion se aplica
por motivos de confidencialidad, segun los términos acordados por el (los) autor(es)
conforme a lo registrado en el formato para la publicacién donde el (los) autor(res)
indicaran la autorizacion de publicacion de manera parcial.




Acceso Embargado:

Durante el periodo de embargo, el texto completo de un documento de
investigacion no estara disponible para su visualizacion o descarga en el repositorio
institucional.

Solo se mostraran los metadatos y el resumen del documento durante este tiempo.
e Condiciones para el Embargo:
Los autores pueden solicitar el embargo del documento si:

v" El documento se presenta en una editorial para proceso de publicacién que
exige un periodo de exclusividad.

El documento esté bajo un convenio de confidencialidad temporal.
El documento esta relacionado con una patente.
¢ Periodo Maximo de Embargo:

El periodo méximo de embargo sera de 24 meses. Su visualizacion se restringiréa
mientras se cumple la disposicion del autor o el editor, instancia académica o
administrativa de la institucién, su disposicion a texto completo sera de manera
automatica cuando venza el periodo de embargo.

Para documentos relacionados con patentes, el tiempo de embargo estara sujeto
a lo estipulado por la Superintendencia de Industria y Comercio [CIC].

13. Criterios Para la Publicacion

v" En acceso abierto
« Cumplir con los requisitos de revision y/o evaluacion académica segun el
producto a publicar.
* Los documentos para publicar deben corresponder a programas de pregrado,
posgrado (maestria, especializacion y doctorado), los cuales son de depdésito
obligatorio.
* Productos generados por docentes, estudiantes, administrativos o
investigadores de la Fundacién en cualquiera de sus dependencias o centros
asociados y cumplir con los requisitos establecidos.
* La informacién contenida en los documentos debe ser legible y comprensible.
* Debe ser anexado al documento el Formato de autorizacion de difusion
electronica diligenciado y firmado por el autor(es), titular(es) de derechos
patrimoniales, directores de proyecto, jurados, segun sea el caso.
* El documento debe estar en formato digital, ser legible y comprensible para su
publicacion.




* El documento a publicar debe ser original.

* No debe tener ningun tipo de restriccion por motivos de confidencialidad o
asuntos legales que impidan su acceso.

* El autor(es) debe(n) acatar las normas y principios relacionados con el derecho
de autor. Los contenidos son responsabilidad del autor (es) y no de la Fundacion
Universitaria San Martin.

* Metadatos: Redactar los metadatos de los documentos en concordancia con el
estandar RDA.

v" En Acceso Restringido
Se aplicard a los productos que tengan limitaciones para su publicacion a
texto completo conforme al Reglamento de Propiedad Intelectual de la FUSM
(2017).

14. Comunidades y Subcomunidades
Los contenidos del Repositorio Institucional de la FUSM seran organizados de
manera jerarquica conforme a la estructura de DSpace a través de comunidades
y subcomunidades.

v' Comunidades: Divisiones de nivel superior, representan las areas principales de
produccién académica y cientifica de la Fundacién como lo son principalmente las
Facultades. En este nivel jerarquico se encuentran también la Direccién de
Investigacion y el CRAI-FUSM, entre otras que se considere su creaciéon en el
tiempo.

v" Subcomunidades: Son divisiones dentro de una comunidad que permiten una
organizaciéon mas detallada de los contenidos, es decir, dentro de la Facultad de
Ciencias Sociales y Administrativas se puede crear subcomunidades para sus
Programas académicos como lo son Administracion de Empresas, Contaduria
Publica, Derecho, Negocios Internacionales, Publicidad y Mercadeo.

v' Colecciones: Dentro de las comunidades y subcomunidades se encuentran las
colecciones, las cuales agrupan los diferentes tipos de productos como trabajos
de grado, tesis y disertaciones, articulos de investigacion, libros y capitulos de
libros, entre otros.

15. Tipos de Contenido a Ser Incluidos
v' Trabajos de Grado: esto incluye trabajo de pregrado, especializacion, proyectos
de investigacion de estudiantes y cualquier otro trabajo académico que forme parte
del proceso de formacion académica y que corresponda a las opciones de grado
establecidas por las facultades.




Tesis y disertaciones: son documentos académicos que representan el resultado
de una investigacion original realizada por un estudiante como requisito para
obtener un titulo universitario de maestria o doctorado.

Investigacion: publicaciones académicas que presentan los resultados de
investigaciones originales en diversas disciplinas. Esto puede incluir articulos en
revistas cientificas, conferencias y simposios.

Libros y Capitulos de Libros: libros completos escritos por miembros de la
comunidad académica de la institucion, asi como capitulos de libros que han sido
publicados en obras colectivas.

Productos académicos de investigacion formativa: Productos académicos,
resultado de los procesos de aprendizaje e investigacion de la comunidad.
Revista: Publicaciones periddicas creadas por la institucion o departamentos
académicos que contienen articulos revisados por pares sobre temas especificos.
REA (Recursos Educativos Abiertos): Recursos educativos como presentaciones,
manuales, guias, material multimedia y otros recursos utilizados para la
ensefianza y el aprendizaje.

Material Audiovisual: Esto puede incluir grabaciones de conferencias,
entrevistas, documentales, material de archivo y otros recursos audiovisuales.
Publicaciones institucionales: Documentos producidos por la institucion como
boletines informativos y otros materiales de divulgacion.

15. Recomendaciones Generales para la Carga de Documentos

15.1 Nombre de los archivos o documentos
Todo documento que sea cargado debe nombrarse de la siguiente forma:

v

AN NI NI

Inicial en mayuscula y el resto con mindscula

No usar mas de un espacio en la separacién de las palabras

No hacer uso de tildes (6) ni virgulilla (~)

No hacer el uso de caracteres especiales ("#$%&/*":;?+-_°)

En los casos que por el peso del documento se debe fraccionar, al final de cada
titulo colocar las partes s6lo en numero

Ejemplo: Crénica de una muerte anunciada 1 PDF; Crénica de una muerte anunciada 2

PDF

15.2 Trabajos de grado y/o tesis

Los trabajos de grado, tesis de postgrado, doctorales en su version electronica

deberan contar en sus paginas preliminares con la siguiente informacion:

v
v

Contraportada
Portada




v' Formato autorizacién para la publicacion digital de trabajos debidamente
diligenciado

Nota de aceptacion o veredicto de jurado: Esta debe contener nombre y apellido
del jurado evaluador y del coordinador o tutor del trabajo, debidamente firmado.
Resumen o abstract

Palabras claves o descriptores

Dedicatoria

Agradecimiento

Tabla de contenido

<\

ANENENENEN

15.3 Restricciones y recomendaciones
Los documentos o archivos no deben tener restricciones como contrasefas y otros
bloqueos.

Todo trabajo de grado debe contener el formato de autorizacion de publicacion
diligenciado por el autor y en el caso de dos o mas autores un solo autor realiza el proceso
de autoarchivo y anexa dentro de la obra el formato firmado por los todos los autores.

En el caso de documentos o archivos que no cuenten con el formato de
autorizacion de publicaciéon diligenciado y firmado, no podran ser publicados a texto
completo.

16. Seleccion de la Plataforma y Estructura: DSpace para el desarrollo del Repositorio
Institucional de la FUSM

La seleccion de la tecnologia y/o plataforma adecuada para la gestion del
repositorio institucional, esta basada primordialmente en las referencias de instituciones
de educacion superior a nivel nacional e internacional, la interoperabilidad con nuestro
Sistema de Gestion Bibliotecaria KOHA, los indicadores consultados y estudios
publicados en relacidn a sistemas para la gestion de repositorios institucionales, esto es
esencial para tener claridad en la decisibn adecuada para garantizar con el tiempo un
impacto significativo en la visibilidad del repositorio institucional de la FUSM, asi como la
cosecha de sus contenidos en la web. Por lo anterior, y teniendo en cuenta estos
aspectos, se procede a evaluar el funcionamiento y la adecuacion de la plataforma
DSpace, siendo esta la que brinda y cumple con los parametros para el resguardo y
preservacion de las colecciones digitales de la institucion, y la visualizacién por medio de
una interfaz amigable, de facil acceso y que cumple con los parametros de ciencia abierta
para el acceso oportuno de la informacién y que a continuacién se presentan.

16.1 Uso de DSpace como principal plataforma para repositorios digitales
El directorio OpenDOAR, es el directorio global de repositorios en acceso abierto
que garantiza la calidad de este tipo de repositorios, funciona como agregador de




repositorios institucionales a través de procesos de revision, asi mismo suministra
indicadores y criterios de inclusion (OpenDOAR, 2023).

En la actualidad el directorio OpenDOAR aloja 5.874 repositorios (corte a
noviembre de 2023), evidenciandose un crecimiento muy importante desde el afio de
2005 en que fue puesto en funcionamiento, con un namero inicial de 62 repositorios
agregados (dato de diciembre 2005).

Figura. 1 Crecimiento de OpenDOAR

G000

5000

4000

3000

2000

1000

Fuente: OpenDOAR (2023).

La misma fuente presenta un informe describiendo las plataformas de software
utilizadas para el desarrollo de repositorios institucionales, la plataforma de software mas
utilizada a nivel mundial para la implementacién y gestion de repositorios institucionales
es DSpace, sobresaliendo sobre otras plataformas y abarcando el 40% del total, esto
indica la supremacia de esta plataforma y convirtiendo a DSpace como plataforma lider.

Llama la atencion, que esta misma fuente en el afio 2013 (diez afios atras),
reportaba 2.265 repositorios registrados, de los cuales 930 repositorios, es decir, el 41 %
usaba DSpace (OpenDOAR, 2013, citado por, Texier, 2013), manteniendo la tendencia
en la preferencia a nivel mundial de esta plataforma.




Figura 2. Descripcion general de las plataformas de software usadas a nivel mundial

N DSpace (40%)
EPrints (10%)
WEKO (3%)
Digital Commons (7%)
I isiandora (3%)
I OPUS (2%)
CONTENTdm (2%)
HAL (1%)
PURE (1%)
Other (25%)

[EDSpace (40%)

=

Fuente: OpenDOAR (2023).

En lo que respecta a nivel nacional, Colombia tiene una presencia importante con
122 repositorios institucionales registrados (OpenDOAR, 2023), de los cuales, 108
repositorios han sido desarrollados en la plataforma DSpace, lo que corresponde a un
88%, lo que indica que la tendencia de preferencia por esta plataforma para desarrollar
repositorios digitales a nivel nacional coincide con la tendencia mundial. Este aspecto es
muy importante para tener en cuenta, ya que el uso preferencial de DSpace es un
indicador de confianza en la plataforma; instituciones nacionales que son referentes en
la implementacién de repositorios digitales para salvaguardar y hacer visible su
produccion cientifica y que ocupan los primeros lugares en los ranking nacionales e
internacionales hacen uso de esta plataforma para sus repositorios institucionales como
lo son: la Universidad Nacional de Colombia, la Universidad de los Andes, la Universidad
Javeriana, la Universidad de Antioquia, la Universidad del Rosario, la Universidad del
Valle, la Universidad del Norte, Universidad EAFIT, entre otras.




Figura 3. Plataformas usadas para repositorios digitales en Colombia
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El movimiento de ciencia abierta ha tenido avances muy importantes en los Gltimos
afos, siendo la implementacion de repositorios institucionales un factor sobresaliente
para la difusién de la produccién cientifica de las instituciones.




Figura 4. Repositorios digitales por pais
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Respecto a los contenidos disponibles a nivel internacional en los repositorios
digitales, los articulos de revista, las tesis, los libros y capitulos de libros, siguen
manteniéndose como principales medios para la divulgacion cientifica, permitiendo
proyectar a los repositorios digitales en acceso abierto como una alternativa para el
acceso al conocimiento sin barreras y libre de costos.

Figura 5. Descripcion general de los tipos de contenido
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Con respecto a los temas encontrados en los repositorios digitales, notamos que
los trabajos académicos abarcan gran variedad de areas del conocimiento tales como las
ciencias sociales y humanidades, las ciencias y la tecnologia, medicina, artes,
matematicas e ingenieria. Cabe resaltar que cada area del conocimiento tiene una
presencia importante, compartiendo los mismos niveles de importancia y promoviendo la
multidisciplinariedad.

Figura 6. Descripcion general de los temas de contenido
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17. Estructura del Repositorio Institucional

Es esencial establecer una estructura general para el repositorio institucional en la
Fundacién Universitaria San Martin, teniendo en cuenta las necesidades especificas de
la institucién, sus directrices y la plataforma DSpace seleccionada para su
implementacion.

v" Inicio: Pagina principal del repositorio con informaciéon general sobre la FUSM y
acceso rapido a las secciones principales del repositorio.

v' Acerca de: Una seccién que proporciona informacion detallada sobre el
repositorio, su propadsito, lineamientos y su funcionamiento.

v' Lineamientos: Esta seccion detalla los lineamientos relacionados con el depésito,
acceso, uso Yy gestion de los documentos en el repositorio, incluyendo el manual
de autoarchivo.

v' Buscar/Explorar: Herramientas de busqueda y navegacién que permiten a los
usuarios encontrar documentos por autor, titulo, palabras clave, fecha, etc.




Colecciones: Divisién de los documentos en categorias o colecciones tematicas,
como tesis, articulos de investigacion, informes institucionales, publicaciones
académicas, etc.

Depdsito: Esta seccion esta destinada a los usuarios autorizados para depositar
nuevos documentos en el repositorio. Aqui se proporcionan instrucciones y
formularios para cargar nuevos materiales.

Estadisticas: Informacion sobre el uso del repositorio, como el nimero de
descargas, vistas por documento, estadisticas de usuarios, etc.

Servicios: Informacion sobre los servicios relacionados con el repositorio, como
asistencia para el depdésito, capacitacion sobre el uso del repositorio, servicios de
digitalizacion, etc.

Ayuda/Soporte: Seccion que proporciona informacion de contacto y recursos de
ayuda para usuarios que tengan preguntas o necesiten asistencia técnica.

18. Servicios

El CRAI-FUSM a través de su plan de formacion brindara apoyo y formacion a los

usuarios del Repositorio Institucional de la Fundacién Universitaria San Martin para
acceder, buscar y recuperar los contenidos en el repositorio institucional como fuente de
informacion académica; asi mismo para publicar sus obras.

Acceso a Contenidos: A través de la plataforma, los usuarios pueden navegar,

buscar y descargar documentos de forma gratuita. Esto incluye articulos académicos,
tesis, informes y otros materiales relevantes.

v

v

Recursos de Ayuda: El repositorio proporcionara contenidos de ayuda,
instructivos, guias y videotutoriales relacionados con su uso general.

Asesoria Personalizada: Los usuarios pueden recibir asesoria personalizada
sobre cémo publicar en el repositorio institucional. Esto incluye orientacién sobre
formatos, derecho de autor y buenas practicas.

Depdsito y Publicacion de Obras: Los autores pueden depositar y publicar sus
trabajos en el repositorio. Esto contribuye a la difusion del conocimiento generado
por la comunidad universitaria.

Eventos y Apoyo a Proyectos Temaéticos: El repositorio también apoyara la
realizacion de eventos y proyectos que fortalezcan la apropiacién social del
conocimiento.




19. Evaluacion y Mejora Continua

Los repositorios institucionales han sido esenciales para el desarrollo de las
politicas de acceso abierto y ciencia abierta, estos deben cumplir con criterios de calidad
que permitan el libre acceso a la informaciéon cientifica, sirvan como medio de
comunicacién de resultados de investigacion y permitan medir su impacto (Barrueco, Rico
Castro y Bonora, 2021, p. 5). En este sentido, el Repositorio Institucional de la FUSM
toma como referentes la Guia para la Evaluacion de Repositorios Institucionales de
Investigacion, la cual busca ser un instrumento de evaluacion interna para mejorar la
calidad de los repositorios, facilitar su proceso de indexacidon en directorios
internacionales y su adaptacion a los estandares internacionales establecidos que
buscan fortalecer a los repositorios institucionales y asegurar su papel como
infraestructuras tecnolOgicas esenciales para los procesos de implementacion de las
politicas de acceso abierto y ciencia abierta (Barrueco, Rico Castro y Bonora, 2021, p. 5)
y las Directrices para repositorios institucionales de investigacion de la Red Colombiana
de Informacion Cientifica, esto en busqueda de una articulacién con el Sistema Nacional
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion que tiene como finalidad potenciar la visibilidad,
circulacién y gestion de la informacion cientifica colombiana.

19.1 Criterios de Calidad

v' Aplicaciéon de las normas RDA (Recursos: descripcion y acceso) para la
descripcion de metadatos.
La descripcién de metadatos esté regida por la normatividad internacional RDA, la
cual ha reemplazado a las Reglas de Catalogacién Angloamericanas segunda
edicibn (RCAA2). La aplicacion de las RDA es fundamental en busca de la
articulacion con politicas nacionales enfocadas hacia la reutilizaciéon de datos,
descarga de la descripcidn de los recursos y la recuperacion eficaz de la
informacion (Red Colombiana de Informacion Cientifica, 2020).

v Interoperabilidad del Sistema de Informacion.
Entendida como:

“La capacidad de un sistema de informacion para comunicarse y
compartir datos, informacién, documentos y objetos digitales de
forma efectiva, con uno o varios sistemas de informacion (siendo
generalmente estos sistemas completamente heterogéneos,
distribuidos y geograficamente distantes), mediante una
interconexion libre, automatica y transparente, sin dejar de utilizar en
ningun momento la interfaz del sistema propio” (Gémez-Duefias,
2009; citado por Red Colombiana de Informacion Cientifica, 2020).




v

Hay tres elementos esenciales para el criterio de interoperabilidad:

e La estructura de los metadatos utilizados

e Laformay valores de los contenidos (Interoperabilidad Semantica)

e Los protocolos para compartir los metadatos (y contenidos)
(Interoperabilidad Estructural)

Compatibilidad con otros recolectores de metadatos.

En este sentido, es necesario tener en cuenta las guias publicadas para la
normalizacion de metadatos tales como la Guia de Metadatos del Proyecto
Biblioteca Digital Colombiana, EI Manual de Metadatos e Interoperabilidad del
Sistema Nacional de Acceso Abierto al Conocimiento — SNAAC, la guia de
Metadatos y politicas de cosecha de la Red Latinoamericana de Repositorios y
Biblioteca Digitales - LAReferencia y las Directrices DRIVER 2.0 - Directrices para
proveedores de contenido que han evolucionado a las Directrices OpenAlRE para
gestién de repositorios documentales V3/4. Adicionalmente, la Confederation of
Open Access Repositories COAR generé un conjunto de vocabularios semanticos
que seran utilizados en el desarrollo de estas directrices (Red Colombiana de
Informacién Cientifica, 2020).

Visibilidad.

Este criterio se relaciona con la presencia en directorios de repositorios
digitales nacionales e internacionales, asi como la existencia de un nombre
normalizado que lo identifiqgue entre ellos (Barrueco, Rico Castro y Bonora, 2021,
p. 11), para garantizar que se cumple este criterio se debe verificar:

e La presencia en los principales directores nacionales e internacionales.

e Existencia de un nombre propio que lo identifique univocamente y que
aparezca siempre en la misma forma en directorios que lo incluyan.

e Existencia de una URL amigable y segura, compuesta Unicamente por la
direccion del servidor web y que siga el protocolo https.

e Existencias de iniciativas para fomentar la visibilidad del repositorio dentro
de la propia institucion que incluya oferta de sesiones de formacién e
informacion.




19.2 Estadisticas de uso

El Repositorio Institucional de la FUSM contara visualmente en la pagina con un
area de Métricas, la cual suministrard informacion sobre el uso, cantidad de usuarios,
descargas y cualquier otro dato que se requiera y pueda ser parametrizado para su
visualizacion y consulta.

Por lo anterior, las estadisticas del repositorio se levantaran conforme los
siguientes aspectos:

v Visibilidad y Acceso: Las estadisticas proporcionan informacién sobre el acceso
y descarga de los objetos depositados en el repositorio. Esto permite evaluar el
impacto del repositorio y tomar decisiones sobre su gestion.

v Los datos sobre visitas, descargas y consultas pueden ayudar a comprender
qué contenidos son mas populares y cémo los usuarios interactian con las
colecciones.

v" Volumen de Contenidos: Elnimero de registros almacenados en un repositorio
es un indicador importante. Cuanto mas consolidado esta el archivo, mayor sera
el nimero de registros.

v' Evaluacion y Presentacion de Informes: Al agregar y organizar los resultados
de la investigacion institucional, los repositorios brindan una descripcion completa
de la produccion académica y de investigacion de la institucion, facilitando la
evaluacion, la presentacion de informes relacionado con el impacto de la
investigacion realizada por la Institucion.



https://docta.ucm.es/entities/publication/c1e9d230-d403-4316-87d0-21d12c41e188
https://docta.ucm.es/entities/publication/c1e9d230-d403-4316-87d0-21d12c41e188
https://blogs.iadb.org/conocimiento-abierto/es/repositorios-institucionales/
https://blogs.iadb.org/conocimiento-abierto/es/repositorios-institucionales/
https://blogs.iadb.org/conocimiento-abierto/es/repositorios-institucionales/
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